
Oferta pracy - szczegóły

Stanowisko: STARSZY TECHNIK
Numer: StPr/25/1059
Dodane przez: Powiatowy Urząd Pracy w Nysie
WARUNKI PRACY I PŁACY
Miejsce pracy: Armii Krajowej 11, 48-300 Nysa, powiat: nyski, woj: opolskie
Zakres obowiązków: Przetwarzanie akt osobowych, sporządzanie dokumentacji związanej ze stanowiskiem

służbowym funkcjonariuszy, sporządzanie sprawozdań i analiz, przygotowanie dokumentacji
do brakowania, archiwizacja dokumentacji, obsługa interesantów, organizowanie procesu
odbywania praktyk studenckich oraz stażu.

Rodzaj umowy: Umowa o pracę na czas określony
Warunki świadczenia pracy: Stacjonarna
Praca tymczasowa oferowana przez
agencję:

NIE

Wymiar etatu: 1
Zmianowość: jedna zmiana
Liczba godzin pracy w tygodniu: 40
Data rozpoczęcia: 01.11.2025
Wynagrodzenie brutto: od 4 900 PLN + wysługa za udokumentowane lata pracy
System wynagradzania: Czasowy ze stawką miesięczną
Zawód: technik administracji*
Zapewnienie wyżywienia: NIE
Zatrudnienie od zaraz: NIE
Zapewnienie zakwaterowania: NIE
Pracodawca pokrywa koszt przejazdu
do Polski:

NIE

WYMAGANIA
Wymagania konieczne:
Wykształcenie: średnie zawodowe
Pozostałe wymagania:
Inne wymagania: Wykształcenie minimum średnie, 2 lata w pracy administracji biurowej, obywatelstwo polskie,

wymagana uczciwość, solidność, punktualność. Niezbędna niekaralność, nieposzlakowana
opinia oraz odpowiedzialność. Wymagana uczciwość, solidność, punktualność. Praca na czas
określony z możliwością przedłużenia. Praca w dni robocze od poniedziałku do piątku.

Staż pracy ogółem: lata: 2
DANE PRACODAWCY:
Pracodawca: Komenda Powiatowa Policji w Nysie
Krótki opis działalności gospodarczej:

Nr KRAZ:

Sposób aplikowania: bezpośrednio do pracodawcy
Adres: Armi Krajowej, 48-300 Nysa, powiat: nyski, woj: opolskie
Osoba do kontaktu: Joanna Wrzosek
Numer telefonu: 478635218
E-mail:

Język aplikacji: polski
Wymagane dokumenty: CV - dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie oraz wymagany staż pracy.
Sposób kontaktu / przekazania
dokumentów:

Preferowane formy kontaktu: osobiście, telefon

POZOSTAŁE DANE:
Liczba miejsc pracy: 1
Przeznaczone wyłącznie dla osób
zarejestrowanych w urzędzie pracy:

NIE

w tym dla niepełnosprawnych: 0
Przeznaczone dla osób
niepełnosprawnych (finansowanie z
PFRON):

NIE

Data dodania: 09.09.2025
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Możliwe przekazanie do realizacji
przez inny PUP:

NIE

Data aktualizacji: 09.09.2025
Data ważności: 25.09.2025
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